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BITIRME ODEVI HAZIRLANIRKEN DIKKAT

EDILECEK GENEL HUSUSLAR

Bitirme Odevi/Staj dordiincii  siufta  Ogrenci
tarafindan ~ yerine  getirilmesi  gereken  bir
zorunluluktur. Calisma Iktisat Bolimii idaresi
tarafindan belirlenen bir danigman ogretim Uyesi
nezaretinde yiiriitiiliir. Ogrenci daha once (Ikinci
siifta) aldigt  “Arastirma  Yontemleri”  dersi
1s1igindaki  bilgiler etrafinda calismay1 siirdiriir.
Stirecin her asamasinda danigsmanin goris Ve
talepleri dikkate alinmalidir.

Ogrenci calismayr bireysel olarak yapar.
Arastirma  konusunun  belirlemesi  oncelikle
ogrencilerin kendilerine birakilir ve egitim-
Ogretim goriilen alaninin igerisinde bir konuyu
tercin etmesi istenir. Ancak gerekli durumlarda
danisman konu oOnerisinde bulunabilir. Konu
seciminin Ogrenciye birakilmasmin temel sebebi
Ogrencinin arastiracagi konuya iliskin olarak
yeterli kaynaga ulasabilmesi, aym1 zamanda
istedigi ve merak ettigi bir konuda arastirma
yapmasinin saglanmasidir. Ayrica danismanin
onerdigi konuda yeterince kaynak bulunamamasi
halinde konunun degistirilmesi gerekmekte bu da
ciddi bir zaman kaybina sebep olmaktadir.

Bitime~~ Tex

Hazirlama

Methad



BITIRME ODEVI HAZIRLANIRKEN DIKKAT

EDILECEK GENEL HUSUSLAR

Konu se¢imi, konu se¢imi kurallarmma gore yapildiktan
sonra yapilmasi gereken is calismanin planimi (Igindekiler)
hazirlamaktir. Bu kisim olduk¢a oOnemlidir. Tipki bir
ingaatin projesine benzer. Nasil bir proje hazirligi olmadan
insaata fiilen baslanamazsa, ¢calisma plani hazirlamadan da
teze baslanamaz.

Calisma planinda arastirmanin siireci igerisinde degisiklik
yapma zorunlulugu gerekebilir. Bu olagan bir durumdur.

Calisma plan1 tamamlandiktan sonra toplanan kaynaklar
(kitap, dergi vd. kaynaklar) calisma planinda yer alan
bolimlemeye gore okunmaya baslanir. Yalniz bu okuma
«Fisleme Yontemi»yne gore yapilmalidir.

Fisleme, yani c¢alisma planmin her boliimiine iliskin
taradigimiz/okudugumuz  kaynaklarda buldugumuz ve
alintilayacagimiz bilgileri igeren kiigiik not kagitlaridir.
Fislere, hangi boliimiine iliskinseler ona gbre numara
verilebilir, Bu numaralandirma fislerin  karismasini
onleyecektir.

Figlere ilgili kaynaklardan alintilayacagimiz metinleri

birebir yazabilecegimiz aymi anlama gelecek sckilde
Ozetlemeler de yapabiliriz.



BITIRME ODEVI HAZIRLANIRKEN DIKKAT
EDILECEK GENEL HUSUSLAR

Figlerin altina, alinti yaptigimiz kaynagin
kiinye  bilgilerini  (Yazar adi-soyadi,
kaynak adi, yaym yili, yayin yeri, yayin
evi, sayfa no) mutlaka yazmaliy1z.
Toplanan kaynaklar, calisma planindaki
boliimlere gore iIncelenir ve fisleme
yontemine gore fislemeler yapilir.

Figleme yoOntemi, teknolojik gelisme
nedeniyle  bilgisayar ortaminda da
yapilabilir, yapilmalidir. Bu durumda ana
metin olusturulurken tekrar yazma zorlugu
ortadan kalkar; her bolime iligkin
hazirlanmis figler, ana metin hazirlanirken
Ilgili bolimlerin altina yerlestirilir.

Eldeki kaynaklar taranip, fislemeler
yapilip ve figlerdeki bilgiler c¢alisma
planinin ilgili béliimlerine yerlestirildikten
sonra ¢alisma ortaya ¢cikmis demektir.




Son asamada calisma bilgisayar ortaminda |
Word programi kullanilarak belirlenen [
kriterlere dikkat edilerek yazilacaktur. '

Burada dikkate dilmesi gereken husus @
calismanin stirekli alintilardan
olusmamasidir. Size ait o6zel ve 0zgiin
diistincelerin de ¢alismada bulunmasi gerekir.

Yazimi tamamlanmis c¢alismalar karton
kapakli ciltlenmis veya seffaf kaplikl
bicimde (Iki adet olarak) teslim edilecektir.
Karton kapagin iizerine ileriki sayfalarda
ornegi  verilen  bilgiler  yazilacaktir.
Calismalar, ilan edilen teslim tarihinde
danisman 6gretim elemanina sunulacaktir.

Calismasmmi  teslim  eden  &grenciye
calismadaki katkisim1 6l¢gmek amaciyla ilan
edilen  tarihte  so6zlii ~ degerlendirme
yapilabilecektir.




'CALISMANIN ICERIGI VE YAZIM
KURALLARI

Asagida ¢aligmanin igerigi ve sekil sartlart ile 1lgili
genis aciklamalar verilmistir.

Kullanilacak Dil:

e (Calismanin yaziminda agik ve yalin bir anlatim yolu
izlenmelidir. Anlasilmayan ve yabanci kelimelere
bogulmus (gerekli olanlar hari¢; acgiklamalari
parantez icerisinde Vveya aciklamali Dipnotta
gosterilmek kaydiyla) metinler ¢ok nitelikli kabul
edilecegi yanilgisina diismemek gerekir.

* Anlatim tgiincli tekil sahis olarak ve miimkiinse
edilgen (pasif) bicimde yapilmalidir. Ozellikle 1.tekil
sahis ifadeler; yaptim, buldum, gordiim vb. gibi
kullaniimamalidir. Bunlari yerine 3.tekil sahis
ifadeler; yapti/yapildi, buldu/bulundu, gordii/goriildi
vb. seklinde ifadeler tercih edilmelidir.

e Ornek:
— Yurt disindan yeni geldi. (3.tekil sahis)
— Giines her zaman dogudan dogar. (3.tekil sahis)

 Kisa ve 0z ciuimleler kullanilmalidir. Okuyucunun
anlamakta  zorlanacagt uzun ve  karmasik
climlelerden kag¢inilmalidir.




Kagit Cinsi
Calisma, normal olarak A4 boyutunda
birinci hamur kagidin (80 gr.) tek yiiziine
yazilir.
Ancak, calismada c¢esitli tablo, grafik, sekil
vb. i¢in, gerekirse ciltlemede uygun surette

katlanacak sekilde A4 boyutundan farkl
kagit kullanilabilir.

Sayfa Yapisi
Calismanin ciltlenmesinde kolaylik
saglamak  amaciyla, kagidin  biitiin
kenarlarindan 2,5cm  olarak  bosluklar

birakildiktan sonra kalan yer yazi alam
olarak kullanilir, sayfa numaralar1 da bu
alanin i¢inde yer alir. Yazilar bu alanin
disia ¢ikmamalidir.

Calisma metninde satirlar 1,5 aralikhi
olmalidir. Ancak, tablo, sekil, grafik vb.nin
listeleri veya metindeki uzun aktarmalar ile
dipnotlarda, satirlar tek aralikli yazilmalidir.

Genel olarak bakildiginda c¢alismalarin
tamaminda standart Dbir sayfa yapisi
kullanilmadig1 goriiliir.

Bu durumda calisma, nezaretinde siirdiiriilen
kurum veya organizasyonun (Enstitii, Kongre
veya Sempozyum Idaresi) talep ettigi sayfa
diizeni  arastirmaci  tarafindan  dikkate
alinacaktir. Bu ozellikler arastirmacilarin
calismasina baslamadan once ilgili kurumlar
tarafindan duyurulur.

Sayfa Sekli

‘ 2,5cm

2,5cm 2,5cm

‘ 2,5cm




Savfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 yerlestirilirken
sag alta sayfa numarasi verilir.
Bazen numaralandirma sayfanin
ortasina da yapilabilir. Yalniz hangi
sistem tercih edilmisse c¢alismanin
biitliniinde  bu  sayfalandirma
teknigi  kullanilmalidir.  Yani
numaralar sayfalarin bir kisminda
ortada bir kisminda sayfanin sag

altinda olmamalidir.

Ozet, 6nsdz, icindekiler, tablolar ve
sekilleri belirten sayfalar (I, 1, 111,
IV,V,VI..) seklindeki Romen

rakamlari ile yazilir.

Giris sayfasina “1” numara verilir,
fakat yazilmaz. Takip eden sayfalar

2,3,4, seklinde numaralandirilir.

Sayfa Numaralandirilmasi




12

Yazi Tipi ve Hizalama

Calisma metni i¢in Times New Roman
ve 12 punto kullanilacaktir. (Genel
olarak hangi vyazi tipinin ve harf
bliyiikliigiiniin  kullanilacagi bilimsel
calismanin  baglhh olarak yapildig:
kurum veya organizasyon tarafindan
onceden Dbelirlenir.  Bu durumda
organizasyon hangi yazi karakterinin
ve yazi biiyiikliigiiniin kullanilmasini
Istiyorsa 0 vyazi tipi ve Kkarakteri
kullanilacaktir.)

40 kelimeden wuzun alintilar ile
Acgiklama Dipnotu seklinde sayfa
altinda verilecek aciklamalar daha
kiicik puntolu harflerle yazilir (10
Punto).

Paragraflar “iki yana yasla” modiiliine

gore sayfanin IKi tarafina esit olarak
hizalanmalidir. (Paragraf diizeninin
nasil olacagi da yine organizasyon
tarafindan ozellikle belirlenebilir. Bu
durumda paragraf diizeni istenildigi
sekilde kullanilmalidir).




CALISMANIN KISIMLARI

On Kisim

- DIS KAPAK

- IC KAPAK

« OZET

« ONSOZ

- ICINDEKILER

« TABLO VE SEKILLER LISTESI

KISALTMALAR LIiSTESI

Metin Kismi

« GIRIS

e CALISMANIN BOLUMLERI

« SONUC

- KAYNAKCA

« EKLER



CALISMANIN ON KISIMLARI

Dis Kapak/I¢ Kapak

Dl§ Kapak:

Calismanin ilk goriinen on yiiziidiir. Dis kapakta
kullanilacak olan ibareler ve puntolar1 asagidaki gibi
olacaktur.

Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari Bilimler
Fakiiltesi Maliye Béliimii Ibaresi biiyiik harflerle 18
punto

Bitirme Odevinin konusunun biiyiik harflerle 18
punto

“Hazirlayan” ibaresi sadece bas harfi biiylik diger
harfler kiiciik harflerle; Ogrencinin isminin bas harfi
bliyiikk digerleri kuguk soyadinin biitiin harfleri
biiylik olacak sekilde ve 6grenci numarasi, adi ve
soyadi: 16 punto

«Danmgman» kelimesinin bas harfi biiyiik diger
harfleri kiiciik; unvaniyla birlikte danismanin isminin
bas harfi biiyiik diger harfleri kii¢iik, soyadinin biitiin
harfleri biiytik olacak sekilde 16 Punto

Tarih ve Sehir- Sehrin bas harfi biiyiik diger harfleri
kiigiik olacak sekilde 14 punto

Biitiin kisimlar koyu siyah (Bold) yazilir.

¢ Kapak:

Aslinda I¢ Kapak ¢alismanin Dig Kapagi ile aynidir.
Sadece Dig Kapak karton kapak seklinde
hazirlanirken I¢ Kapak ayni bilgilerin normal bir
A4’e yazilmis seklidir.

Yozgat Bozok Universitesi
Logosu

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
MALIYE BOLUMU

MILLI MUCADELENIN MALI KAYNAKLARI

Hazirlayan
Hilal SAHIN-165222715

Danisman
Dog. Dr. Recep TEMEL

2022-Yozgat



Ozet Savyfasi

Esasinda Ozet ve Onsdz gibi kisimlar calisma
tamamlandiktan sonra yazilir.

«Ozety  kelimesi  biiyikk harflerle  sayfa
ortalanacak sekilde yazilir.

Ozet Sayfasi, calismanin kapsamini en o6zli
bicimde  ac¢iklayan  kisimdir. Genellikle
caligmanin boliimleri (sonug dahil) birer paragraf
olacak sekilde bu kisimda 6zetlenir ve bir sayfayi

gecmemesine ozen gostertilir. Ciinkti
okuyucularin ilk olarak baktiklar1 kisim bu
boliimdiir. Bu boliimiin etkileyiciligi

okuyuculari/arastirmacilar1 ¢alismanin igerigine
yonlendirir. Bu nedenle 6zenle yazilmalidir.

Bir ciimleden veya bir paragraftan olusan 6zetler
dogru bir tercih degildir. Hem sayfanin genel
goriniimiinde hos bir goriintii olusturmaz; hem
de aragtirmacinin bu galigmaya hakimiyetinin
olmadiginin bir gostergesi olarak
degerlendirilmeye miisait bir durum ortaya
cikarir.

Ayni sekilde ¢cok uzun o6zet sayfalart de makbul
sayllmaz. Ismi iizerinde Ozet mahiyetinde
calismanin muhtevast bu kisimda okuyucuya ilk
elden verilmek amaciyla bu sayfa diizenlenir. Bu
nedenle arastirmaci calisma slirecinin
boliimlerini kendi bilgisi ve ifadeleri 1s1ginda
ozetleyebilmelidir.



Onsoz Sayfasi

Onsdz, aragtirmacimn  okuyucuya iletmek
istedigi 6zel mesaj durumundadir. Onun konu
hakkindaki kisisel goriislerini kapsar.

«Onsoz» ibaresi, biiylik harflerle ve sayfanin her
Iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan
kismin iist ortasina gelecek sekilde ve biiylik
harflerle yazilmalidir.

Aragtirmactyt  bu  calismayr yapmaya iten
sebep/ler; arastirmanin 6nemi husunda bilgiler
birkag¢ paragraf olacak sekilde yazilir.

Genellikle son paragrafta calismanin
hazirlanmasinda maddi, manevi katkis1 olan kisi
ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi aciklamalari
icerir. Onsdz metni bir sayfay1 gegmemelidir.

Onsdz yazisim bittigi yerin sol alt kisminda
tarih ve sehir adi, sag alt kisminda ise yazar adi
belirtilmelidir.

(Onsoz de tipki Ozet gibi arastirmacinin kendisi
tarafindan Ozenle hazirlanmalidir. Bir_ veya
birka¢g climlelik veya bir paragraflik «Onsoz»
sayfalar1 c¢ok yerinde bulunmaz. Ancak bir
sayfayt gecen Onsoz de dogru degildir.
Uygulamada siklikla Ozet ve Onsoz sayfasinin
aynit yapma hatasina siklikla karsilagilmaktadir.
Bu dogru bir uygulama degildir. Zira Ozet ile
Onsoz sayfalarinda yer almasi gereken bilgiler
kesinlikle ayni bilgiler degildir).

ONSOZ

2022-Yozgat

Hilal SAHIN



ICINDEKILER

Sayfa Numarasi

OZE T

ICINDEKILER
TABLOLAR ve SEKILER LISTESI
KISALTMALAR LISTESI- ~------cemem e

1.BiRINCi BOLUMUN BASLIGI
1.1.Birinci Derece Alt Boliim--------------=-==nnmmmmmmmmommeeee
1.1.1. TKinci Derece---------------=zmmmmmmemmmmeoe e
1.1.2. TKinci Derece----------=----==mmmmmmemmmmeoe oo
1.1.3. TKinci Derece---------------===mmmmmemmmmeee oo
1.2. Birinci Derece Alt Boliim------------=--==-mmmcmmmmmemeee
1.2.1. TKinci Derece--------------===mmmmmmmmmmeee e
1.2.2. ikinci Derece---------
1.2.2.1.Ugiincii Derece---------------==--==--==---==-—-
1.2.2.2. Ugiincii Derece-----------==-====mmmmmmmmmee-
2.IKINCi BOLUMUN BASLIGI
2.1.Birinci Derece Alt Boliim---------------=-=----=-mnmoomumem-
2.1.1. TKinci Derecg------------====mmmmmmmmmmeoe oo
2.1.2. TKinci Derecg-------------===mmmmmmmmmmeee oo
2.1.3. Ikinci Derece ------------=====--mmmmmmeemmoeeeeeo
2.2. Birinci Derece Alt Boliim------------------------mmemmoeme
2.2.1. ikinci Deregg----------=--=-===n-mmemmeeoeeeo
2.2.2. Tkinci Deregg----------=-==-===n-mmmmmeoee.
2.2.2.1.Ugiincii Derece-------------====---=-=--===-=-
2.2.2.2. Ugiincii Derece------------=----=-===----oo---

Icindekiler
Bu boliim, ¢alismanin kapsamina giren

tim basliklarin sirayla sayfa
numaralarim gosterir.

Calisma metni boliimlerden, boliimler de
derece derece alt-boliimlerden olusur.
Her boliim ve alt boliimiin bir basligi, bir
de siniflandirma numarasi vardir.

Icindekiler sayfasinda bir alt boliim,
tistiinde yer alan bashigin altina, iki harf
boslugu i¢cerden baslanarak yazilr.
Boylece  ¢aligma  planinin  yapisi
zincirleme bir merdiven goriintimii alir.

Bolumler kendi aralarinda alt boliimler
de yine kendi aralarinda bir hizaya
gelirler.

Sayfanin list kismina, ortaya gelecek
bicimde bliy ik harflerle
“{CINDEKILER” bashgl yazilir.

“Icindekiler” kisminda ne derece alt
boliimlere kadar inilecegi calismay1

yapanin tercihine baghdir. Fakat cok
fazla ayrinttya yer vermek iyi bir
goriinim ortaya koymayacagir gibi,
dikkati de dagitabilir.



TABLO VE SEKILLER LISTESI

Calismada tablo ve sekil kullanilmissa,
bunlara ait listeler, Tablo ve Sekiller
Listesi basghgiyla ve calismada yer
aldiklar1 sayfalarin numarasiyla birlikte
pbelirtilir. Kullanilan Tablo ve Sekil sayisi
Ise ayr1 ayr1 “Tablolar Listesi” ve
“Sekiller Listesi” Metin icerisinde Yyer
alan tablolar ve sekiller Tablo 1. ve Sekil
1. diye baslar ve son tabloya ve sekle kadar
numaralar birbirini takip eder.

Ikinci yontem ise her boliimiin tablosunun
ve seklinin yer aldigit bolime gore
numaralandirilmasidir.  Tablo 1.1. gibi
Sekil 1.1. veya Tablo 2.1. gibi Sekil 2.1.
gibi (Bu durumda birinci boliimde 5 tablo
3 sekil varsa en sonuncu tablo Tablo 1.5.
olarak en sonuncu sekil Sekil 1.3. olarak
iIsimlendirilecektir. Bu uygulama diger
bolimlerde de bu sekilde yapilacaktir.)
Yalniz hangi yontem tercih edilmisse
calismanin  biitlininde aym1  yOntem
kullanilmalidir.,

TABLOLAR LISTESI
Tablo 1.-—-- - oo
Tablo 2.-——- -
Tablo 3. --—- -
L1 o] [o ) -

SEKILLER LISTESI

S.No:
S.No:
S.No:
S.No:

S.No:
S.No:
S.No:
S.No:

Not: Tablo ve Sekil listeleri ayni sayfada

olmak zorunda degildir. Sayisina gore
degisebilir.



KISALTMALAR LISTESI

Calisma icinde sikca tekrar edilmek
durumunda olan kavram ve kurum

adlarinin kisaltilmis ve acik
bicimlerini gosterir listedir. Burada
kisaltma  yapilacak kavram ilk

kullanimda ac¢ik olarak yazilir ve
kisaltmasi paragraf igerisinde
gosterili. Bu kavram metnin diger
kisimlarinda tekrar  kullanildiginda
sadece kisaltmast ile  kullanilir;
paragraf icerisinde bir bilgi vermeye
gerek yoktur. Ornegin c¢alismada
Maliye Bakanligi siklikla
kullanilacaktir. Bu durumda ilk
kullanimda Maliye Bakanligi (MB)
seklinde bir kullanim yapilacak ve
sonraki kullanimlarda sadece MB
kullanilacaktir. Bu durum kisaltmalar
tablosunda e¢osterilecektir.

KISALTMALAR LISTESI
AB----mmmm e Avrupa Birligi
GSB----------emeeeee- Genclik ve Spor Bakanhgi
MB--------mm oo Maliye Bakanhgi
TBMM---------- Tiurkiye Buytik Millet Meclisi
TCmmmmmmmmeme oo Tiirkiye Cumhuriyeti
TDK----mmmmm oo Tiirk Dil Kurumu



CALISMANIN METIN KISIMLARI

Gll‘l§ GIRIS
«Giris» kismi, calismanin metin kisminin
Ik 6gesidir. Giris kismi1 ¢alismanin baginda =~ ----==--=-===-=====mmmmmmmm o
yer almasma ragmen, tiim yazim bittikten = ------------mm-mmmmmmomosme oo
sonra «Giris» bolimii yazilir. Bu bolimiin =~ -----==-====mmmmmmmmmmmmmo oo oo oo eee
yazilmasinda, arastirmanin diger  ~TTTTTTTTTTTTTmToTomommommommoeees :

boliimlerinden daha ¢ok 6zen gosterilmesi
gerekir. Bunun nedeni, ¢alisma hakkinda 6n
fikre sahip olmak isteyenlerin ilk T
inceleyecekleri boliimlerden biri olmasider.

e «Girig» boliimiinde arastirmaci, S0z
konusu arastirmanin Onemi V€ amacl oo
hakkinda bilgiler verir.

 Yapilan calisma Ozetlenip, c¢alismanin = -----==m=mmmmmmmmmmmmmmmsmosmosmosmosooooes
bilim diinyasina katkis1 vurgulanir. T

» «Giris» sayfas1 genellikle bir sayfadan
olusur. Uzun “Giris” boliimleri bilimsel
calismalarda makbul degildir.



1.BiRiINCIi BOLUMUN
1.1.Birinci Derece Alt

Sayfa Numarasi
BASLIGI--------mnnnnmmmmmmmmmeemeeeen
Boliim-----------=-mmmmm oo

1.1.1. IKinci Derece----------====mmmmmmmmmmeeemeeeeee
1.1.2. IKinci Derece----------====mmmmmmmmmmemeeeeeeeee
1.1.3. IKinci Derece----------====mmmmmmmmmmemeeeeeeee

1.2. Birinci Derece Al

(511 11—

1.2.1. IKinci Derece-----------mn-mmmmmmmmmmmmm e

1.2.2. IKinci Derece----------=--=mmmmmmmmmmmee oo
1.2.2.1.Uciincii Derece-----------------------------—-—-

1.2.2.2. Uciincii Derece--------------==-=m-zmmemmmeeee-

2.IKINCi BOLUMUN BASLIGI---------nmmmemmmmmmem e

2.1.Birinci Derece Alt

T

2.1.1. ikinci Derece----------m=mmmmmmmmme e
2.1.2. ikinci Derecg----------==mm=mmmmmmme e
2.1.3. ikinci Derece -----------==-===mmmmemmmme e

2.2. Birinci Derece Al

t BOliiI ------ewnmmmmeeemm e cneean

2.2.1. ikinci Derecg----------=-=m=mmmmmmme e

2.2.2. Tkinci Derecg-----------=mm=mmmmmmmmoemeeeee e

2.2.2.1.Ugiincii Derece------------------------=----o---

2.2.2.2. Uciincii Derecg----------=-===mnmmmmmmmmmm-
3.UCUNCU BOLUMUN BASLIGI----------==-==mmnmmmmmmeeeo

3.1.Birinci Derece Alt
3.1. l.ikinci Derece
3.1.2. ikinci Derece
3.2. Birinci Derece Alt
3.2.1. Ikinci Derece
3.2.2. Ikinci Derece

I T

I T

Calismanin Bolumleri

Arastirmanin ana govdesini olusturan metin kisminin, «Girig»
ve «Sonug¢» arasinda kalan kismi, arastirmanin anlasilmasini
kolaylastirmak amaciyla Boliimlere ve Alt Boliimlere ayrilir.

Bolim ve Alt Bolimlere, sz konusu Bolim ya da Alt
Boliimiin icerigini saglikli sekilde vurgulayan basliklar verilir.
Ayrica bu basliklar, baslik altinda incelenen konunun
arastirma metni igindeki Onem derecesinin ortaya
konulmasin1 saglamak amacina yonelik olarak,
rakamlarla numaralandirilir.

Calismada Boliimler sirasiyla 1. , 2., 3., 4. seklinde
numaralanirken, Alt Bolimler ve onlarin da
altindakileri¢in 1.1.,1.1.1. ,1.2.,1.2.1.,1.2.2., 2.1.
,2.1.1., 2.1.2. seklinde siralanr.

Bir ¢alismanin kag bdliimden olusacagini ¢alismanin
icerigi  belirler. Onceden bir calisma su kadar
boliimden olusacaktir denemez.(Giris hari¢ en az iki
boliim olmasi tercih edilir)

Arastirmanin boliimlere ayrilmasinda, her boliimiin
diger boliimlerden bagimsiz olarak bir konuyu
kapsamas1 geregi géz oniinde bulundurulmalidir. Iyi
bir bolimlendirmede okuyucunun, konunun tim
yonlerini gormesine ve fikirler arasinda iligkiyi
kolayca kavramasina yardimci olunur.

Zorunluluk bulunmamasina ragmen bdoliimlerin az
¢ok ayni uzunlukta olmasma da o6zen gostermek
gerekmektedir. Buna boliimler arasi denklik adi
verilir. Ornegin bir boliim 20 sayfadan olusurken bir
diger boliiniin 3 sayfadan olusmasi bu dengesizligi
gosterir. Bu durumda boliim mahiyeti tasimayacak
boliimler diger boliimlerin igerisinde alt baslik olarak
degerlendirilebilir.




Sonuc

Her bilimsel calismada amacg belirli bir
diisiincenin  savunulmasi ya da
cliriitiilmesi oldugu gibi, bir teorinin
belirli kosullarda test edilmesi de
olabilir Amac¢ ne olursa olsun,
calismada  elde  edilen  sonug,
arastirmanin ~ «Sonu¢»  boliimiinde
aciklanir.

«Sonuc» bolimii asir1 derecede uzun
ya da ¢ok kisa olmamalidir. Arastirmaci
bu boliimde hangi konuyu hangi teorik
cerceve ya da bilimsel yontemlerden
yararlanarak inceledigini ve ne gibi
sonuglara vardigmi acik bir sekilde
ortaya koymalidir.

Bu boliimde, arastirmacinin elde ettigi
sonuglara dayanarak onerilerde de
bulunmasi gereklidir.

Cok uzun olmamali c¢ok da kisa
olmamalidir. Calismadan elde edilen
bulgular1 net bir sekilde agiklayacak
uzunluk yeterlidir.
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Ekonomisi,

Kaynaklar

«Kaynaklar»  bolimiinde,  bilimsel  arastirma
yapilirken yararlanilan tiim kaynaklar, alfabetik siraya
gore alt alta yazilir.

Calismay1 yapan ogrenciler, sadece kendi ulastiklari
kaynaklar1 bu boliime yazacaklardir.

Yararlanilan herhangi bir kaynakta bulunan, ancak
ogrencilerin ulasmadigr kaynaklar calismada asla
yararlanilmig gibi kaynak¢ada gosterilemez.

Kaynakcanin nasil hazirlanacagina iliskin agiklamalar
takip eden boliimde agiklanacaktur.

Calismada c¢ok kaynaktan faydalanilmis olmasi
her zaman i¢in ¢calismanin ¢ok nitelikli veya ¢ok
bilimsel oldugunun delili olamaz.

Calismanin  niteligini  alanla ilgili  nitelikli
kaynaklardan  faydalanilip-  faydalanilmadigi
belirleyici olabilir.

Kaynak g¢ogaltilsin diye herkesin malumu oldugu
bilgiler kaynak referans gosterilerek kaynakc;anln
sisirilmemesi gerekir. ~ Ornegin “Tiirkiye nin
baskenti Ankara’dir.” bilgisi kaynak gostermeyi
gerektiren bir bilgi degildir.

Metin igerisinde alintilanmis her Dbilginim
kaynakc¢ada gosterilmesi zorunludur.

Kaynakgada yer alan fakat metin icerisinde hicbir
sekilde kullanilmamis kaynaklar kaynakgada
degerlendirilemez.



Guljgul ki gl yaziinde
binlefce giller agsin,
Gul béhgesi gul
yuzunden sevgi topla
demet demet,
Sevgide glller agsin,
gluller sevgi dagitsin
Sevgiyle bakiyor, gul
gibi goriyorsan
Sen bahtiyarsin...

M. Yazicioglu
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