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ÖN RAPOR NEDİR? NELERDEN 

OLUŞUR?
Ön Rapor: Bitirme ödevi
öğrencisinin (Lisans/Ön Lisans),
danışmanının nezaretinde belirlediği
konunun özetini, çalışma planını
(İçindekiler) ve çalışmayı sürdürürken
hangi kaynaklardan yararlanmayı
düşündüğünü gösteren geçici
kaynakçadan oluşan rapordur.

• Ön Raporun teslim edilmesi
araştırmanın hukuken ve fiilen
başladığı anlamına gelir.

• Ön raporda yer alan bilgiler mutlak
değildir. Çalışma sürecinde gerek
çalışma planında gerekse de
yararlanılan kaynaklarda (Geçici
Kaynakça) farklılıklar olabilir. Bit
kısmı kullanılmayabilir veya
bunların haricinde yeni ve farklı
kaynaklara çalışmada kullanılabilir.

1. DIŞ KAPAK

2.   ÖZET

3.    İÇİNDEKİLER

(ÇALIŞMA PLANI)

4.   GEÇİCİ KAYNAKÇA



DIŞ KAPAK
Yozgat Bozok Üniversitesi

Logosu

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ

İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ

MALİYE BÖLÜMÜ

ÖN RAPOR

MİLLİ MÜCADELENİN MALÎ KAYNAKLARI

Hilal Şahin-165222715

Danışman

Doç. Dr. Recep TEMEL

2022-Yozgat

Logo: Bozok Üniversitesi’nin logosu renkli olarak
sayfanın en üst tarafına yerleştirilir.

Üniversite/Fakülte/ Bölüm Adı: Üniversite,
Fakülte ve Bölüm adı logonun altına ve sayfa
ortalanacak şekilde yazılır. Bunun altına «ÖN
RAPOR» ibaresi konulmalıdır.

Konu Adı: Araştırmacının danışmanı nezaretinde
belirlediği konu başlığı Üniversite, Fakülte ve
Bölüm adının yazıldığı kısmın altına yine sayfayı
ortalayacak şekilde yazılmalıdır

Hazırlayan-Numarası: Araştırmayı yapan
öğrencinin adı-soyadı ve okul numarası alt kısma
yazılır.

Danışman: Öğrenci araştırmayı hangi Öğretim
elemanının nezaretinde sürdürecekse unvanıyla
birlikte adı soyadı yazılır.

Tarih ve Yer: Araştırmanın hangi yılda ve hangi
şehirde yapıldığı sayfanın en altına sayfayı yine
ortalayacak şekilde yazılır.

• Ön Rapor’da Dış Kapak karton kapak şeklinde
olmak zorunda değildir. Bu bilgilerin bir A4
sayfasında gösterilmesi yeterlidir.



ÖZET

• Ön Rapor’da yer alması gereken ikinci

kısım «ÖZET» sayfasıdır.

• Bu sayfada Araştırmacı/Öğrenci niçin

böyle bir konuyu seçtiğini, bu konunun

literatürdeki yerini (çalışmanın amacı,

önemi, yöntemi, kapsamı) ve tahmini

sonuçları üzerinde düşüncelerini açıklar.

• Bu sayfa bir sayfadan uzun olmamalıdır.

Ancak kesinlikle bir cümle veya bir

paragraf gibi tasvip edilmeyecek kısalıkta

da olmamalıdır.

• Çalışma tamamlandıktan sonra yazılacak

«ÖZET» sayfası ile ÖN RAPOR’da

yazılan «ÖZET» sayfası aynı

olmayacaktır. Çünkü çalışma

tamamlanmış ve artık özetlenecek

yeterince bilgi Araştırmacının/Öğrencinin

elinde bulunacaktır.

ÖZET
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İÇİNDEKİLER
• İçindekiler bir araştırmanın hangi

bölümler üzerinden inceleneceğini
gösterir.

• Önce bölümler oluşturulur. Daha sonra
bu bölümler alt bölümlere (1.Derece)
onlar da gerekiyorsa daha alt bölümlere
(2.Derece) ayrılarak araştırma konusu
detaylandırılır.

• Hazırlanan bu plan bir ön plan
mahiyetindedir. Bu plana mutlak anlamda
uymak zorunluluğu yoktur.

• Araştırma esnasında yeni alt başlıklar
eklemek veya çıkarmak gerekebilir. Bunu
önceden kestirmek mümkün
olmadığından çalışmanın sonunda
«İçindekiler» kısmı son şekliyle
yapılandırılır.

• Çalışmanın sonunda «İçindekiler»
kısmına diğer olması gerekenler de
eklenir. (Giriş-Sonuç vd.)

İÇİNDEKİLER

1.BİRİNCİ BÖLÜMÜN BAŞLIĞI------------------

1.1.Birinci Derece Alt Bölüm-----------------------

1.1.1. İkinci Derece-------------------------------

1.1.2. İkinci Derece-------------------------------

1.1.3. İkinci Derece-------------------------------

1.2. Birinci Derece Alt Bölüm----------------------

1.2.1. İkinci Derece------------------------------

1.2.2. İkinci Derece------------------------------

1.2.2.1.Üçüncü Derece---------------------

1.2.2.2. Üçüncü Derece--------------------

2.İKİNCİ BÖLÜMÜN BAŞLIĞI--------------------

2.1.Birinci Derece Alt Bölüm------------------------

2.1.1. İkinci Derece--------------------------------

2.1.2. İkinci Derece--------------------------------

2.1.3. İkinci Derece ------------------------------

2.2. Birinci Derece Alt Bölüm----------------------

2.2.1. İkinci Derece------------------------------

2.2.2. İkinci Derece------------------------------

2.2.2.1.Üçüncü Derece---------------------

2.2.2.2. Üçüncü Derece--------------------

(GEÇİCİ)KAYNAKÇA--------------------------------



GEÇİCİ KAYNAKÇA

• Kaynakça çalışmada kullanılan
bütün kaynakların ayrıntılı bir
şekilde yer aldığı kısımdır.

• Hiçbir şekilde metin içerisinde
kullanılmayan bir kaynak
kullanılmış gibi kaynakçada
gösterilemez.

• Geçici Kaynakça bir ön kaynakça
mahiyetindedir.

• Çalışma sürecinde bu
kaynakların bir kısmı kullanılır
bir kısmı kullanılmayabilir.

• Yeni kaynak kullanmak
gerekebilir. Kullanılan yeni
kaynaklar son kaynakçada yer
almalıdır.

• Kullanılmayan kaynaklar
kaynakçadan çıkarılmalıdır.
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Teşekkür 
Ederim.
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Gül, gül ki gül yüzünde 
binlerce güller açsın,
Gül bahçesi gül 
yüzünden sevgi topla 
demet demet,
Sevgide güller açsın, 
güller sevgi dağıtsın
Sevgiyle bakıyor, gül 
gibi görüyorsan
Sen bahtiyarsın...

M. Yazıcıoğlu


